Zatgcznik do uchwatynrl Zarzadu Stowarzyszenia z dn.29.10.2015r.

Polityka Rachunkowosci
Stowarzyszenia Wielokierunkowej Pomocy Remedium w Mragowie
obowiazuje od dnia 29 pazdziernika 2015r.

I. Podstawa prawna:

1. Stowarzyszenie prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
15 listopada 2001r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowos$ci dla niektérych jednostek
niebedacych spétkami handlowymi, nieprowadzacymi dziatalnos$ci gospodarczej (Dz.U.Nr 137
z 2001r. poz. 1539 z p6zn. zm.)

2. W zakresie nieobjetym Rozporzadzeniem Stowarzyszenie stosuje przepisy art.4 oraz art9 i 10
ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (DZ.U. z 2002 r. nr 76, poz. 694
z péZn.zm.)

II. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy.

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany roéwniez do celow podatkowych,
tj. od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

III. Ksiegi rachunkowe
1. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w siedzibie Biura Rachunkowego Barbary Mieczkowskiej
mieszczacego sie przy ul. Kopernika 2A/18 w Mragowie.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo.
3. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

a) Ksiege Handlowg

b) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont pomocniczych

c) reporty kasowe
4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w Ksiedze Handlowej, stuzacej do ewidencji wszystkich
operacji gospodarczych Stowarzyszenia w formie syntetyczne;j.
5. Zaktadowy plan kont, zawierajgcy wykaz kont oraz opisujacy przyjete przez jednostke zasady
klasyfikacji zdarzen, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej ,Polityki Rachunkowosci”.
6. W celu zabezpieczenia danych ksiegowych oraz dokumentéw stanowigcych podstawe
zapiséw ksiegowych dostep do nich maja wylacznie pracownicy odpowiedzialni Biura
Rachunkowego oraz Zarzad Stowarzyszenia.

IV. Dowody ksiegowe
1. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, ktore dzielg sie na:
a) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentéw
b) zewnetrzne witasne - przekazywane w oryginale kontrahentom
c) wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki
2. Podstawg zapisoéw moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:
a) zbiorcze - stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodéw Zrédtowych, ktore
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione
b) korygujace poprzednie zapisy
c) zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu Zrodtowego
d) rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych
3. W przypadku uzasadnionego braku mozliwo$ci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
zrédtowych, zezwala sie na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocy ksiegowych
dowoddw zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji.
4. Dowdd ksiegowy powinien zawierac:
a) numer identyfikacyjny
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b) okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej
c) opis operacji oraz jej wartos¢
d) date dokonania operacji, a gdy dowo6d zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu
e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow
f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w Kksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania
5. Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce nalezy przeliczy¢ na walute polska wedtug kursu
obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie
bezposrednio na dowodzie.

V. Sposdb kwalifikowania kosztoéw na statutowe i administracyjne.

1. Za koszty statutowe uwaza sie te koszty, ktére s zwigzane z realizacja danych zadan,
programoéw, projektow, ktérych cele sa zgodne z celami statutowymi Stowarzyszenia.

2. Za koszty administracyjne uwaza sie te koszty, ktére nie zostaty zakwalifikowane jako koszty
statutowe a sg ponoszone na funkcjonowanie organizacji.

3. Ewidencje i rozliczanie kosztéw prowadzi sie na kontach zespotu 4 z analitykami, zgodnie
z zalgczonym planem kont.

VI. Srodki trwatle oraz wartosci niematerialne i prawne

1. Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz rok i wartosci
poczatkowej rownej lub nizszej niz 1500,00 zt sg zaliczane bezposrednio do kosztéw zuzycia
materiatow.

2. Przedmioty o wartosci poczatkowej ponad 1500,00 zt do 3500,00 zt wprowadza sie do ewidencji
bilansowej sSrodkéw trwatych i umarza jednorazowo w miesigcu ich przyjecia do uzywania.

3. Srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 3500,00 zt amortyzowane s3 proporcjonalnie
do okresu ich uzytkowania, z zastosowaniem liniowej metody amortyzacji.

4. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej do 3500,00 zt odpisuje sie
jednorazowo w petnej ich wartosci w koszty, natomiast o warto$ci wyzszej s3 amortyzowane
proporcjonalnie do okresu ich uzytkowania.

5. Amortyzacji srodkéw trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych dokonuje sie poczawszy
od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym sktadnik majatkowy wprowadzono do ewidencji
$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

VII. Rezerwy
W Stowarzyszeniu nie tworzy sie rezerw na przyszie §wiadczenia pracownicze, takie jak odprawy
emerytalne oraz nagrody jubileuszowe, jak rowniez rezerw na przyszte zobowigzania.

VIIL. Naleznosci

1. NaleznoSci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.

2. NaleznoSci sporne, watpliwe lub znacznie przeterminowane obejmuje sie odpisami

aktualizujacymi ich wartos$¢, z uwzglednieniem art. 35b ustawy o rachunkowosci.

3. Odpisu aktualizujacego dokonuje sie w 100% wartoSci naleznosci.

4. Stowarzyszenie nalicza odsetki za zwtoke w zaptacie nalezno$ci.

5. Do naleznos$ci dtugoterminowych zalicza sie tytuly wymagalne w okresie dtuzszym niz 12

najblizszych miesiecy. Naleznos$ci dtugoterminowe wycenia sie:
a) na dzien ich powstania wedtug warto$ci nominalnej, a jezeli s3 wyrazone w walucie obcej
podlegaja przeliczeniu wedtug kursu Sredniego NBP na ten dzien lub po kursie ustalonym
w innym wiazacym jednostke dokumencie (np. celnym)
b) na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci,
pomniejszonej o dokonane w uzasadnionych przypadkach odpisy aktualizujace
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6. Na naleznos$ci odsetkowe tworzy sie odpis aktualizujacy w petnej ich wartoSci i odnosi sie go
w ciezar kosztow finansowych.
7. Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej obejmowane s3 odpisem aktualizujgcym w petnej
ich warto$ci. W momencie uzyskania pozytywnego wyroku sagdowego w ksiegach rachunkowych
ujmuje sie petng wartos$¢ odsetek do dnia wydania wyroku oraz zasadzone zgodnie z wyrokiem
koszty postepowania sgdowego i ewentualne inne kwoty wskazane przez sad, a nastepnie obejmuje
sie je odpisem aktualizujagcym w petnej warto$ci do momentu ich zaptaty.
8. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych naleznosci
po kursie $rednim ustalonym dla danej waluty obcej przez NBP na ten dzien.
9. Operacje zaptaty naleznos$ci na rachunku bankowym wyrazone w walutach obcych ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia po kursie kupna walut stosowanym przez
bank z ktérego ustug Stowarzyszenie korzysta.
10. Inwentaryzacje nalezno$ci przeprowadza sie:
a) nalezno$ci handlowych i innych - w drodze potwierdzenia sald;
b) naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec o0séb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych - w drodze weryfikacji ich stanu

IX. Zapasy

Stowarzyszenie, z uwagi na specyfike dziatalnosci , nie prowadzi kont obejmujacych zapasy
materiatéw i towaréw. Zakupione materiaty odpisywane sg bezposrednio w koszty w momencie
ich zakupu i inwentaryzowane na koniec roku obrotowego.

X. Inwestycje dlugo- i krétkoterminowe

1. Do wyceny oraz prezentacji w sprawozdaniu finansowym instrumentéw finansowych
Stowarzyszenie stosuje przepisy ustawy o rachunkowosci.

2. Stowarzyszenie nie prowadzi inwestycji dtugoterminowych. Stosowne zasady wyceny zostang
ustalone w drodze aneksu do niniejszego opracowania w momencie wystapienia podobnych
zdarzen.

3. Inwestycje kréotkoterminowe obejmuja naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz catos¢ lub czes¢
naleznos$ci z innych tytutéw niezaliczonych do aktywéw finansowych, ktére staja sie wymagalne
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego. Na dzien powstania nalezno$ci wycenia sie w warto$ci
nominalnej. Na dzien bilansowy naleznosci wyceniane s3 kwocie wymaganej zaptaty
z zachowaniem ostroznos$ci. Odsetki od naleznos$ci przeterminowanych szacowane s3 nie rzadziej
niz na dzien bilansowy, z tym ze decyzje o obcigzeniu kontrahenta podejmuje kazdorazowo Zarzad
Stowarzyszenia.

4. Stowarzyszenie nie posiada innych inwestycji krotkoterminowych oprécz srodkéw pienieznych.
Stowarzyszenie gromadzi srodki pieniezne w kasie zaktadowej oraz na rachunkach bankowych.

5. Srodki pieniezne w walucie obcej na rachunku bankowym i w kasie ewidencjonuje sie w ciagu
roku wg metody FIFO (pierwsze weszto pierwsze wyszto).

6. Na dzien bilansowy Srodki pieniezne wycenia sie w wartosci nominalnej, a lokaty bankowe
w warto$ci odsetek uzyskanych do tego dnia. Posiadane waluty obce wycenia sie po kursie sSrednim
ustalonym dla danej waluty obcej przez NBP obowigzujagcym w dniu bilansowym.

XI. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

1. Koszty dotyczace przysztych okres6w sprawozdawczych o wartosci ponizej 500 zt, jako nie
majace istotnego wplywu na sytuacje majatkowg, finansowa i wynik finansowy, nie sg rozliczane
poprzez czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow tylko sg odnoszone bezposrednio w dacie
poniesienia w koszty dziatalnos$ci roku, ktérego dotycza.

2. Koszty podlegajagce aktywowaniu na koncie rozliczen miedzyokresowych rozliczane sa
proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach, ktérych dotycza (tj. miesiecznie).

3. Stowarzyszenie nie dokonuje dtugoterminowych rozliczen miedzyokresowych.

4. Stowarzyszenie nie ustala aktywoéw z tytutu odroczonego podatku dochodowego w zwigzku
z art. 37 ust. 10 ustawy o rachunkowosci.
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5. Stowarzyszenie dokonuje rozliczen miedzyokresowych Kkosztow celem zachowania
wspotmiernos$ci przychoddéw i kosztéw. Rozliczaniu w czasie podlegaja poniesione wydatki, ktére
dotycza kosztéw (lub przychod6éw) nastepnych okreséw obrotowych.

6. Stowarzyszenie rozlicza miesiecznie poszczegélne tytuty wydatkéw. W przypadku jednak,
gdy dany wydatek nie przekracza kwoty 3500,00zt Stowarzyszenie zalicza go jednorazowo
w koszty okresu, ktorego dotyczy.

XII. Wycena aktywow i pasywow.
1. Srodki trwate wycenia sie wg cen nabycia (lub kosztéw wytworzenia) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne oraz odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
2. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia sie wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy tj. z uwzglednieniem odchylen od cen
ewidencyjnych i pomniejszony o odpisy aktualizacyjne.
3. Nalezno$ci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty pomniejszonej o odpisy aktualizacyjne.
4. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty tj. wraz z odsetkami naliczonymi
za zwtoke.
5. Fundusze wtasne, srodki pieniezne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w ich wartoSci
nominalnej. Wycenia sie je nie rzadziej niz na dzien bilansowy w warto$ci nominalnej ujmujac je
w ksiegach rachunkowych wedtug ich rodzajéw i zasad okreslonych przepisami prawa - umowy
Stowarzyszenia.
6. Kapitat podstawowy wykazuje sie w wartosci ustalonej w umowie Stowarzyszenia wpisanej
do KRS. Zadeklarowane, lecz nie wniesione wktady, ujmuje sie jako nalezne wptaty na kapitat
podstawowy (warto$¢ ujemna).
7. Na kapitat wlasny w pozycji ,zyski i straty z lat ubiegtych” odnosi sie:
a) korekty popetnionych w poprzednich latach btedéw podstawowych, w nastepstwie
ktorych sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie nie moZna uznac
za przedstawiajace sytuacje majatkowq i finansowg oraz wynik finansowy w sposéb
rzetelny i jasny,
b) skutki zmian zasad wyceny

XIII. Wycena aktywéw i pasywow wyrazonych w walutach obcych
Do przeliczenia nalezno$ci i zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje - analogicznie
jak do celéw podatkowych - kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego

XIV. Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikéw majatku- srodkéw trwatych Stowarzyszenie
przeprowadza - raz na 4 lata,

2. Pozostate sktadniki majatku Stowarzyszenie inwentaryzuje na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego.

3. Inwentaryzacji na zasadzie spisu z natury podlega gotéwka w kasie oraz srodki trwate.

XV. Sprawozdanie finansowe

1. Sprawozdanie finansowe jest sporzadzane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych oraz
na kazdy inny dzien bilansowy.

2. Ewidencja kosztow prowadzona jest wedlug typéw dziatalno$ci na odpowiednich kontach
zespotu, z podziatem na koszty statutowe i koszty administracyjne.

3. Sprawozdanie finansowe obejmuje wprowadzenie do sprawozdania, bilans, rachunek wynikéw
oraz informacje dodatkowa.

4. Rachunek wynikéw sporzadzany jest w wariancie pordwnawczym.

5. Dane liczbowe w sprawozdaniu wykazuje sie w ztotych i groszach.

6. Sprawozdanie finansowe za rok obrotowy podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Stowarzyszenia
w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego oraz zatwierdzeniu przez Walne Zebranie Czlonkéw
w ciggu 6 miesiecy od dnia bilansowego.
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XVI. Zabezpieczenie i przechowywanie danych ksiegowych.
1. Celem zabezpieczenia danych ksiegowych oraz dokumentéw stanowiacych podstawe zapiséw
ksiegowych na dostep do nich zezwala sie wytacznie osobom zajmujacym sie prowadzeniem
ksiegowosci  Stowarzyszenia oraz Zarzadowi Stowarzyszenia, ewentualnie podmiotom
uprawnionym do kontroli - na podstawie pisemnego upowaznienia wtasciwych organéw.
2. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne za biezacy rok obrotowy przechowuje sie
w siedzibie Biura Rachunkowego - w formie oryginaléw w porzadku z géry ustalonym
i dostosowanym do prowadzenia ksiagg rachunkowych z podziatem na okresy sprawozdawcze i lata
obrotowe, w formie utatwiajacej tatwe ich odszukanie.
3. W podobny sposdb nalezy przechowywac po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany
rok obrotowy.
4. Zbiory roczne dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych nalezy oznaczy¢
ich nazwami rodzajow oraz symbolami lat i numerami w zbiorach.
5. Sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z dziatalno$ci podlegaja przechowywaniu
wieczystemu.
6. Pozostata dokumentacje z zakresu rachunkowosci nalezy przechowywac, co najmnie;j:
a) dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci przez 5 lat od daty uptywu
jej stosowania
b) ksiegi rachunkowe przez 5 lat po uptywie roku obrotowego, ktérego dotycza
c) imienne Kkarty wynagrodzen i pozostate dokumenty dotyczace wynagrodzen
i ubezpieczen spotecznych przez okres 50 lat po roku obrotowym, ktérego dotycza
d) dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich realizacji $rodkéw trwatych w budowie,
pozyczek, kredytow, umoéw handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu
cywilnym, karnym lub podatkowym - przez 5 lat po roku obrotowym, w ktérym
przedmiotowe operacje gospodarcze, transakcje lub postepowania zostaty ostatecznie
odpowiednio: rozliczone, sptacone, zakonczone lub przedawnione,
e) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - przez rok po uptywie terminu rekojmi
lub rozliczeniu reklamacji
f) dokumenty inwentaryzacyjne - po uptywie 5 lat po roku obrotowym, ktérego dotycza
g) dowody ksiegowe za dany rok obrotowy, nie wcze$niej jednak jak do czasu rozliczenia
pracownikéw, ktérym powierzono aktywa do sprzedazy; ze wzgledéw podatkowych
nalezatoby przechowywac¢ te dowody ksiegowe przez okres 5 lat po roku obrotowym,
ktérego dotycza
h) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - przez 5 lat po roku obrotowym, ktérego
dotycza
7. Udostepnienie danych, dowodéw ksiegowych, sprawozdan finansowych i innych dokumentéw
z zakresu rachunkowo$ci albo ich cze$ci moze mie¢ miejsce:
a) w siedzibie Stowarzyszenia do wgladu; wymaga jednak zgody prezesa lub wiceprezesa Zarzadu
Stowarzyszenia lub upowaznionej przez niego osoby
b) w siedzibie Biura Rachunkowego do wgladu; wymaga jednak zgody prezesa lub wiceprezesa
Zarzadu Stowarzyszenia lub upowaznionej przez niego osoby
c) poza siedzibg Stowarzyszenia wymaga zgody prezesa lub wiceprezesa Zarzadu Stowarzyszenia,
lub upowaznionej przez niego osoby

XVII. Postanowienia koncowe.
Niniejsza polityka Rachunkowos$ci wchodzi w zZycie z dniem podjecia przez Zarzad uchwaty
o przyjeciu jej tj. z dn.29.10.2015r.




